广东南华工商职业学院采购（货物、工程、服务）申请表
                                           填表日期：      年   月    日
	申报部门
	
	项目名称
	
	经办人
	

	经费预算名称
	
	经费预算部门
	

	采购货物名称
	规格型号或配置技术参数（可另附页）
	放置地点
	管理人
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	
	

	主要用途        
	
	采购申报部门意见
	签名：            日期：

	申报部门根据实际情况提出拟申请采购方式，在下表的六种方式选其1打“√”：
△金额3万以下可选①②，除电脑\打印（复印）机\空调\家具类等须由总务处统一采购外，其它可自行采购（属固定资产的按规定报增）；
△金额3-20万（不含）的非招标项目，货物采购方式可选③④⑤，工程、服务类采购方式可选④⑤；特殊情况可选⑥；
△金额20万（含）以上、单项货物10万（含）以上的选⑥。

	①自行采购  □
	②总务处采购  □
	③询价采购  □
	④竞争性谈判  □
	⑤单一来源  □
	⑥公开招标  □

	教务处意见       

         
	签名：            日期：
（涉及教学设备或实训室基地建设项目需加意见）
	经费预算部门意见

	签名：            日期：

（注明经费预算项目名称和额度）

	项目分管校领导意见      

         
	签名：            日期：
（5000元以上项目）
	总务处意见

	签名：            日期：

           （建议采购方式）

	项目金额3万(含)以上的进行以下流程（须附用户需求书）

	监察审计处意见       

         
	签名：            日期：


	主管采购校领导意见

	签名：            日期：

	校长办公会意见
	

	采购方式确定为③④⑤的项目，申购部门负责提交用户需求，经审核通过后挂网公告，总务处组织评审小组评审；采购方式确定为⑥的项目，申购部门将用户需求提交招标办进行招标流程。

	说明：1.使用本部门办公经费外的申购项目需填写此表；2.申购部门负责完成相关合同签定和报账手续。


